MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POCOS DE CALDAS
Avenida Dirce Pereira Rosa, 300— Jardim Esperanc¢a37.713-100 — Pocos de Caldas-MG
Fone: (35) 3697-4950

EDITAL 34/2018

NORMAS DO PROCESSO PARA O PLEITO DE COORDENADOR DO CURSO DA
ENGENHARIA DE COMPUTAGCAO - DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS - CAMPUS POCOS DE CALDAS.

O COLEGIADO DO CURSO SUPERIOR EM ENGENHARIA DE COMPACAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIADO SUL DE MINAS -
CAMPUS POCOS DE CALDAS, no uso de suas atribuicesha publico as normas que
regulamentam o processo de escolha do coordenadaruso superior em Engenharia de
Computacdo do IFSULDEMINAS Campus Pocos de Caldes pm mandato de 02 (dois) anos.

1.DO OBJETO

1.1Estabelecer o processo eleitoral para escolha @weonador do curso superior em Engenharia
da Computacédo do IFSULDEMINAS Campus Pocos de Ggddea um mandato de 02 (dois) anos.
1.2 O Processo ocorrera por meio de um pleito eleitmyatiuzido peldColegiado do Curso, que
formara a comisséao eleitoral para realizacédo dtmple

1.3 Os candidatos poderdo concorrerc@rdenacado do curssuperior em Engenharia da
Computacéo.

2.DO PROCESSO ELEITORAL

O Processo Eleitoral é conduzido e por uma comigdditoral composta pelos membros do
Colegiado de Curso, Docentes e Discentes nomeadsgies pares pelo Presidente do Colegiado
da Engenharia da Computacdo - Campus Pocos desCalda

Compete a Comisséo Eleitoral

2.1 Executar o processo eleitoral, apurar os resultad@mncaminha-los ao Diretor Geral do
IFSULDEMINAS Campus Pocos de Caldas para as depigtasdéncias administrativas.

2.2 Elaborar e lavrar a ATA de todo o processo el€litpaaa a escolha do coordenador de curso
superior em Engenharia de Computacdo do IFSULDEMBNBampus Pocos de Caldas e
encaminha-la posteriormente ao Diretor Geral dJIHSEMINAS Campus Pocos de Caldas.

2.3 Dar publicidade as informacdes sobre o processtoeleno mural do campus e no Portal
eletrénico do IFSULDEMINAS, ap6s assinada aATA.

2.4 Decidir sobre casos omissos com a Diretoria GemdD&etoria de Ensino, Pesquisa e Extensao.



3.DOS CANDIDATOS E SUAS INSCRICOES AOPLEITO

3.1 Poderéao concorrervaga de Coordenador de Curso os docentes que etandes requisitos
estabelecidos no item 1 dilermas do Campus para o Pleito de Coordenadores de Curso, em
anexo, para escolha de coordenador de @uerior em Engenharia da Computacédo, a saber:
3.1.1Ser servidor docente efetivo do IFSULDEMINAS — Caimpocos de Caldas;

3.1.2Ser docente do curso ao qual pretende se candidatar

3.1.3. Ser docente com regime de trabalho de 4&shmr 40 horas com dedicacéao exclusiva;
3.1.4 Ser docente com formac&o ou especializacaoeaado curso ao qual pretende se candidatar,
segundo tabela de area de conhecimentos da CAPEAs(Ale Informéatica ou Engenharia da
Computacao, Elétrica e fins);

3.2 As inscricBes dos candidatos serdo realizautas es dias 22 a 25 de Outubro, VIA EMAIL.
Das 07:00 horas do dia 22 de Outubro até as 18db@shdo dia 25 de Outubro no emalil
institucional do presidente da comissédo eleitoidibgenes.rodovalho@ifsuldeminas.edy.br
utilizando o anexo 1.

4.DOS ELEITORES

4.1 S4&o eleitores:

4.1.2Docentes atuantes no curso;

4.1.3 Estudantes que comprovem estar matriculados no,quos meio de carteirinha estudantil ou
declaracéo de matricula expedida pela secretaria;

4.1.4 Os Técnicos-Administrativos em Educacdo quadro efetivo que desenvolvem atividades
ligadas diretamente ao curso: pedagogo, assistertieinos, assistente social, técnicos em assuntos
educacionais que atuem na coordenacao de ensat@enicos de laboratdrio de areas especificas.

5.D0O PROCESSO DE ESCOLHA

5.10 voto sera:

I. Facultativo;

Il. Secreto, e

lll. On-line
5.2 A votacao ocorrera no dia 07/11/2018, das 08h (oiticas) as 21h (vinte e uma horas) pela
internet, a votacdo ocorrera somente on-line.
5.3A votacao sera feita através do sistema de votagéagsdnicas.
5.4 A partir das listas fornecidas pelos setores deuRes Humanos e as secretarias do
IFSULDEMINAS, geradas no dia 30 de outubro de 2@l 8jvulgadas pela comisséo eleitoral,
serdo criadas as elei¢des nos sistemas, uma pErgmeao de eleitores.

6. DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DE CURSODE NIVEL
SUPERIOR

6.1 Compete ao coordenador de curso superior as adibsdefinidas no item 2 dadormas do
Campus para o Pleito de Coordenadores de Curso, em anexo, para escolha de coordenador de
curso superior, a saber:

6.1.1Articular com o grupo de docentes do curso parasguegitimem os objetivos propostos no
Projeto Pedagdgico de Curso;



6.1.2 Representar o curso em eventos promovidos peladadas ligadas a area do curso, caso
julgue pertinente;

6.1.3 Realizar reunides periddicas com os docentes dibcorientando sobre os procedimentos
pedagdgico-administrativos legais;

6.1.4 Realizar reunido com os docentes com o apoio dor SHtdagdgico e de Assisténcia ao
Educando antes do inicio de cada periodo letiva pavisdo final dos programas de ensino,
repactuacao e releitura das diretrizes do curso;

6.1.5 Orientar e acompanhar juntamente ao Setor Pedagagitaboracao dos Planos de Ensino
junto ao docente responsavel por cada componentécudar de acordo com 0s projetos
pedagdégicos de cursos revisando-os e encaminhanga@ a Coordenacdo de Ensino para
aprovacao, publicacdo e arquivamento;

6.1.6Acompanhar e exigir o cumprimento do calendariadet

6.1.7 Proporcionar suporte aos docentes que encontrafemladbdes didaticas, auxiliando-os em
articulacdo com o Setor Pedagogico para que eJamssuperadas, prevenindo e erradicando
problemas na aprendizagem dos discentes;

6.1.8 Orientar os docentes em relagdo a indicacdo e milsifidade da bibliografia de cada
componente curricular no momento da elaboracaewsdodo PPC;

6.1.9Receber e encaminhar para o setor responsavstasdie aquisicdes bibliograficas;

6.1.10 Estimular e promover, no decorrer do curso, e juetde aos demais docentes do curso
palestras, semindrios, congressos, cursos defdra da instituicdo, assim como ciclos de debates,
entre outros;

6.1.11Acompanhar e controlar as substituicfes e trocasildes realizadas entre os docentes, assim
como supervisionar os pedidos de visitas técnimasentido de organizar a logistica das aulas e de
repassar aos professores responsaveis 0s procéosngere devem ser tomados;

6.1.12Informar a Coordenacao de Ensino, os discenteszopssivo numero de faltas que possam
comprometer seu rendimento.

6.1.13Acompanhar, com os docentes, a Secretaria de Registolar (SRE), Setor de Assisténcia
ao Educando e Coordenacdo de Ensino, a frequémsiaestudantes pelo diario de classe,
prevenindo os possiveis abandonos do curso;

6.1.14 Assessorar nas atividades de avaliacdo institugi@uiliar a aplicacdo do processo
avaliativo bem como repassar a Dire¢cdo do CampuSanissao Propria de Avaliacdo (CPA), suas
observa¢des sobre todos o0s aspectos que possanbuiorpara a melhoria do processo de
avaliacdo e do prdprio curso;

6.1.15Interagir com os coordenadores de outros cursos;

6.1.16 Verificar os documentos referentes as atividadegeddo administrativa, académicas e
didatico-pedagodgicas realizadas no curso, bem cdmponibilizar quaisquer documentos
elaborados ao longo de uma gestao;

6.1.17 Orientar os estudantes sobre as formas e procettimeara realizacdo de rematriculas,
transferéncias, aproveitamento, entre outros, ecordaegulamentacéo institucional especifica e
calendario letivo;

6.1.18 Acompanhar a entrega dos diarios de classe do,gur#go com a Secretaria de Registro
Académico, encaminhando situacfes de irregularid&imrdenacao de Ensino, para providéncia,

6.1.19 Dispender especial atencdo aos novos docentesrsio com informagdes sobre o curso,
sobre os estudantes e sobre a instituicao;

6.1.20Promover o curso junto a comunidade académicaxaafunos e a comunidade em geral,;

6.1.21 Estimular eventos culturais e de lazer para cormgregtudantes, docentes e técnico-
administrativos;



7. CRONOGRAMA

Eventc Date

Periodo de Inscrigi De 22/10 a 25/1
Resultado dos aprovados a candic 26/1C

Eleicac 07/11

Periodo de apurag 08/11
Divulgacéo do resultau 08/11

8. DO ENCERRAMENTO

8.1 Apods a apuracdo dos resultados sera declarado eteitdenador de curso, o candidato que
obtiver maior votacao nominal.

8.2 Encerrado o processo eleitoral, o Colegiado dedCdesENGENHARIA DE COMPUTACAO
encaminhara a Ata do Processo Eleitoral com a distgarticipantes e o resultado da eleicao,
especificando o candidato eleito para o Diretoralbéo Campus Pocos de Caldas.

Pocos de Caldas, 11 de Outubro de 2018.

DIOGENES SIMAO RODOVALHO
PRESIDENTE DACOMISSAOELEITORALDO
COLEGIADO DE ENGENHARIADA COMPUTACAO
IFSULDEMINAS CAMPUS POCOS DE CALDAS



ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

NOME:

CARGO:Coordenador de curso

SIAPE;

NOME:

CARGOVice- Coordenador de curso

SIAPE;

ASSINATURA CANDIDATO COORDENADOR

ASSINATURA CANDIDATO VICE- COORDENADOR

_ ASSINATURA DO MEMBRO DA COMISSAO
RECIBO INSCRICAO PARA CANDIDATURA A CARGO DE COORDYADOR DE CURSO



REGIMENTO E NORMAS PARAO PLEITO DE COORDENADORES D ECURSODO
IFSULDEMINAS — CAMPUS POCOS DE CALDAS

1. DA ESCOLHADO COORDENADOR DE CURSO

] Dos candidatos

1.1.1 Poderéo concorrer as vagas de Coordenador de Gsidacentes que atenderem aos
seguintes requisitos:

1.1.1.1.Ser servidor docente efetivo do IFSULDEMINAS — Casmpocos de Caldas;

1.1.1.2.Ser docente atuante no curso ao qual pretendedieatar;

1.1.1.3.Ser docente com regime de trabalho de 40 hora® borés com dedicacéao exclusiva;
1.1.1.4. Ser docente com formacao ou especializacdo nalarearso ao qual pretende se
candidatar, segundo tabela de area de conhecimés@APES;

1.1.1.5.Em n&o havendo candidatos da area, qualquer doateiatete no curso pode se candidatar,

exceto em cursos superiores, que deverdo seghiieas especificas.

1.2. Dos eleitores

1.2.1.S&0 eleitores:

1.2.1.1.Docentes atuantes no curso;

1.2.1.2. Estudantes que comprovem estar matriculados no,quws meio de carteirinha estudantil

ou declaracao de matricula expedida pela secrgetaria

1.2.1.3. Os técnicos-administrativos em educacao do qudétive que desenvolvem atividades
ligadas diretamente ao curso: pedagogo, assisterateinos, assistente social, técnicos em assuntos

educacionais que atuem na coordenacao de ensgt@enicos de laboratdrio de areas especificas.

2.DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

2.1.0 coordenador de curso tem como atribuicdes:

2.1.1. Articular com o grupo de docentes do curso parasguegitime os objetivos propostos no

Projeto Pedagégico de Curso;

2.1.2. Representar o curso em eventos promovidos peletadas ligadas a area do curso, caso

julgue pertinente;



2.1.3. Realizar reunides periddicas com os docentes dmcorientando sobre os procedimentos

pedagdgico-administrativos legais;

2.1.4. Realizar reunido com os docentes com 0 apoio dor Ftdagdgico e de Assisténcia ao
Educando antes do inicio de cada periodo letiva pavisdo final dos programas de ensino,

repactuacao e releitura das diretrizes do curso;

2.1.5. Orientar e acompanhar juntamente ao Setor Pedagagtaboracdo dos Planos de Ensino
junto ao docente responsavel por cada componentécidar de acordo com 0s projetos
pedagdégicos de cursos revisando-os e encaminhanga@ a Coordenacdo de Ensino para

aprovacao, publicacdo e arquivamento;

2.1.6.Acompanhar e exigir o cumprimento do calendariwvdet

2.1.7.Proporcionar suporte aos docentes que encontrdfiemdhades didaticas, auxiliando-os em
articulacdo com o Setor Pedagdgico para que eJammssuperadas, prevenindo e erradicando

problemas na aprendizagem dos discentes;

2.1.8. Orientar os docentes em relacdo a indicacédo e mlispdade da bibliografia de cada

componente curricular no momento da elaboracaewsdodo PPC;

2.1.9.Receber e encaminhar para o setor responsavstasdie aquisi¢cdes bibliogréaficas;

2.1.10.Estimular e promover, no decorrer do curso, e juetge com os demais docentes do curso
palestras, seminarios, congressos, cursos deftra da instituicdo, assim como ciclos de debates,

entre outros;

2.1.11.Acompanhar e controlar as substituicdes e trocasildes realizadas entre os docentes, assim
como supervisionar os pedidos de visitas técnimasentido de organizar a logistica das aulas e de

repassar aos professores responsaveis 0s procéosogeie devem ser tomados;

2.1.12.Informar & Coordenagéo de Ensino sobre os discenteexcessivo niumero de faltas que

possam comprometer seu rendimento;



2.1.13. Acompanhar, com o0s docentes, a Secretaria de Redisadémico (SRA), Setor de
Assisténcia ao Educando e Coordenacdo de Ensiftegqaéncia dos estudantes pelo diario de

classe, prevenindo os possiveis abandonos do curso;

2.1.14. Assessorar nas atividades de avaliacdo institugi@niiliar a aplicacdo do processo
avaliativo bem como repassar a Direcdo do CampuSanmissao Prépria de Avaliacdo (CPA), suas
observacfes sobre todos o0s aspectos que possanbuompara a melhoria do processo de

avaliacdo e do proprio curso;

2.1.15.Interagir com os coordenadores de outros cursos;

2.1.16. Verificar os documentos referentes as atividadegedtdo administrativa, académicas e
didatico-pedagbgicas realizadas no curso, bem cdmponibilizar quaisquer documentos

elaborados ao longo de uma gestao;

2.1.17. Orientar os estudantes sobre as formas e procettimpara realizacao de rematriculas,
transferéncias, aproveitamento, entre outros, eordaegulamentacédo institucional especifica e

calendario letivo;

2.1.18. Acompanhar a entrega dos diarios de classe do,gurgo com a Secretaria de Registro

Académico, encaminhando situac¢des de irregularid&itmrdenacao de Ensino, para providéncia,

2.1.19. Dispender especial atencédo aos novos docentesrsio com informacdes sobre o curso,

sobre os estudantes e sobre a instituicao;

2.1.20.Promover o curso junto a comunidade académicaxaatunos e a comunidade em geral;

2.1.21. Estimular eventos culturais e de lazer para corgregtudantes, docentes e técnico-

administrativos em educacao.

3. DO MANDATO

3.1. O coordenador de curso eleito tera mandato deadwis, a contar da data da publicacdo da

portaria de nomeacéao, permitindo a reconducéo catiga de mais um mandato.



3.4. Para desempenhar a funcao de coordenadorste oulocente eleito devera dispor de 10 horas
semanais para este fim, conforme dispde Instruméatdvaliacdo de Cursos de Graduacao do

Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo SupeStNAES.

Paragrafo Unico: Cabera a instituicdo a garantia de condi¢bes dadsfrutura necessérias para a

execucao do disposto no item 3.4.

4.DAS INSCRICOES
4.1. As inscrigdes ao Processo Eleitoral para a Coogdende Curso devem ser realizadas junto a

Coordenadoria de Ensino do IFSULDEMINAS - Campusdale Caldas.

4.2. No ato da inscri¢do, o candidato devera portachade Inscricdo a ser formulada pela

Comisséao Eleitoral.

5.DO PROCESSO DE CAMPANHAELEITORAL

E permitido:

5.1.1.Visitar as dependéncias do campus, para apresertagdano de trabalho e candidaturas e
entregar material de propaganda eleitoral;

5.1.2. Qualquer candidato poderd apresentar a comissémral@rovas e pedir abertura de
investigacao para apurar condutas em desacordasowrmas deste documento.

1 E proibido

5.2.1. Confeccao, utilizacdo e distribuicdo de satais, bonés, canetas ou quaisquer outros brindes;
5.2.2.Arregimentacéo de eleitor e a propagandada te urna.

6. DAAPURACAO E TOTALIZACAO DOS VOTOS.

6.1 A férmula a ser utilizada para o calculo dowsale cada candidato sera:

IEC = (VDC /ND) x 33,33% + (VTC /NT) x 33,33% + (\@ NE) x 33,33%



IEC = indice Eleitoral do Candidato

VDC = Votos dos Docentes (conforme item 1.2.1.4 $andidato
ND = Numero de docentes.

VTC =Voto dos Técnicos (conforme item 1.2.1.3Camdidato.
NT = Numero de docentes e técnicos administrativos

VEC = Voto dos Estudantes ao Candidato, conforam it.2.1.2.

NE = NUmero de estudantes

6.2. Para cursos novos, que ainda ndo contam cqra discente, serd observado o que dispde o

artigo 6°, paragrafo 1°.

6.3 Sera considerado eleito o candidato que obtiveaiomindice eleitoral.

6.4 Em caso de empate sera considerada o que obtiver\ixC.

6.5No caso de registro de uma Unica candidatura, wdseo quantitativo de votos obtidos pelos

candidatos em relacdo ao quantitativo de votosclisaa nulos.

7. DISPOSICOES FINAIS

8.1. Caso ndo haja candidato, sera convocada uma seglaigiio no prazo de 30 (trinta) dias.

8.2. Caso nédo haja candidato na segunda eleicédo, @didezcampus tem autonomia para nomear

o0 coordenador do curso.

8.3. Este regulamento seréa reavaliado a cada 12 (dozesieela Comissédo de Analise da Minuta

para Eleicdo de Coordenador de Curso.

Pocos de Caldas, 03 de fevereiro de 2014.

Comisséo de Elaboracao do Regimento e das Normas peito de Coordenadores de Curso —
Portaria n°® 42 de 07 de outubro de 2013.
IFSULDEMINAS-CAMPUS POCOS DE CALDAS



