MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POCOS DE CALDAS

EDITAL 004/2019
EDITAL DE MINICURSOS E CURSOS DE NIVELAMENTO

O Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, campus
Pocos de Caldas, por meio de sua Dire¢ao de Ensino, Pesquisa e Extensao, torna publico o
presente edital para submisséo de propostas de minicursos e cursos de nivelamento.

1. DO OBJETO

1.1 O presente edital trata do cadastramento para a avaliagdo de projetos de minicursos
ou cursos de nivelamento a serem oferecidos pelo IFSULDEMINAS, campus Pocos
de Caldas, durante o 1° semestre de 2019.

2. DAS DEFINICOES

2.1 Minicurso é aquele que nao faz parte da matriz curricular de nenhum curso oferecido
no IFSULDEMINAS, campus Pocos de Caldas, e que possui carga horaria entre 20
(vinte) e 40 (quarenta) horas. Os minicursos sdo constituidos por aulas presenciais
ou aulas a distdncia com encontros presenciais semanais e tém como publico alvo a
comunidade interna do IFSULDEMINAS, campus Pogos de Caldas.

2.2 Curso de nivelamento é aquele que visa fornecer aos discentes as bases minimas
para que possam cursar uma disciplina especifica integrante da matriz curricular de
algum curso de nivel médio ou superior oferecido por esse campus. Os cursos de
nivelamento tém como publico alvo os alunos que estdo cursando ou irdo cursar a
disciplina em questao e devem se encerrar até 60 dias apds o inicio do semestre.

3. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

3.1 As propostas de minicursos e cursos de nivelamento devem ser submetidas por
docente vinculado ao IFSULDEMINAS.

3.2 Nao havera limite do nimero de submissdes de minicursos e cursos de nivelamento
por professor.

3.3 Os minicursos e cursos de nivelamento podem ser ministrados por qualquer
professor ou grupo de professores, docentes do IFSULDEMINAS.



3.4 Apds o encerramento de um minicurso ou curso de nivelamento, os alunos poderao
ser solicitados pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo a preencherem
pesquisa de satisfacao relativa ao curso.

4. DA ESTRUTURAGAO DOS MINICURSOS E CURSOS DE NIVELAMENTO
4.1 As propostas dever&o conter os seguintes itens:

a) Nome do curso;

b) Docente(s);

c) Justificativa;

d) Publico Alvo;

e) Numero de vagas;

f) Carga horaria total;

g) Data de inicio e término do curso;

h) Data limite para matricula;

i) Dias da semana e horario de realizagcio do curso;
j) Ementa;

k) Objetivos;

[) Procedimentos de ensino;

m) Procedimentos de avaliagao;

n) Referéncias bibliograficas (no minimo duas).

4.2 O professor ministrante se compromete a preencher diario de classe eletrbnico
disponibilizado pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo. O diario devera conter os
registros de conteudos, presenca e notas.

4.3 A nota final deve ser dada na forma de um numero entre 0 (zero) e 10 (dez) e
distribuida em uma ou mais avaliagdes ao longo do curso.

5. DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

5.1 A submissao de propostas de minicursos deve ser feita até o dia 03 de maio pelo
formulario eletronico disponibilizado na Linha 1 do Anexo | deste edital.

5.2 A submissao de propostas de cursos de nivelamento deve ser feita até o dia 08 de
margo pelo formulario eletrénico disponibilizado na Linha 2 do Anexo | deste edital.

5.3 S&o vedados o registro e a submissdo de cursos que ja estejam em execugao.

5.4 As propostas de cursos submetidas a este edital ndo podem ter sido contempladas
em outros editais no mesmo semestre.

5.5 As propostas submetidas serdo analisadas pela equipe pedagdgica e, dentro do
prazo de 14 dias, receberdo classificagdo “Aprovada”, “Aprovada com Pendéncias”
ou “Reprovada’. A classificagdo das propostas de minicursos sera exibida na coluna
“classificagao” da planilha de respostas, disponivel na Linha 3 do Anexo |. A
classificacdo das propostas de cursos de nivelamento sera exibida na coluna

“classificagdo” da planilha de respostas, disponivel na Linha 4 do Anexo |



5.6 As propostas classificadas como “Aprovada” ou “Aprovada com pendéncias”
poderao ter sua execucgao iniciada pelo docente. Os proponentes destas propostas
deverao estabelecer um cronograma para os projetos, visando adequar a carga
horaria com a data de aprovagao e o término do semestre letivo.

5.7 As submissbes classificadas como “Aprovada com Pendéncias’ terao
recomendacbes indicadas na coluna “observagdes” da planilha de respostas,
disponivel na Linha 3 do Anexo I, no caso de minicurso ou na Linha 4 do Anexo |
para o caso de cursos de nivelamento.. Os proponentes destas propostas deverao
fazer nova submissao considerando as recomendacoes indicadas até o prazo limite
estabelecido por este edital.

5.8 As submissbes classificadas como “Reprovada” terao corregdes indicadas na coluna
“‘observagdes” da planilha de respostas, disponivel na Linha 3 do Anexo I. Os
proponentes destas propostas poderao fazer nova submissdo considerando as
recomendacodes indicadas até o prazo limite estabelecido por este edital.

6. DAS INSCRIGOES

6.1 Os discentes fardo sua inscricao por meio de formulario eletrénico divulgado no site
do campus.

6.2 Os discentes integrantes do publico-alvo definido para o curso terdo prioridade sobre
os demais.

7. DA FINALIZAGAO E EMISSAO DE CERTIFICADOS PARA DOCENTES

7.1 Apds encerrada a execucdo do curso, o docente responsavel devera baixar
(download) o PDF do projeto, acessivel na coluna “projeto completo” da planilha de
respostas, disponivel na Linha 3 do Anexo |, para o caso de minicurso ou na Linha 4
do Anexo | para o caso de curso de nivelamento. De posse do projeto completo em
formato PDF, o docente devera cadastrar o projeto completo no sistema GPPEXx
(Linha 5 do Anexo |), acessando as opg¢des “Projetos” e depois “Cadastrar Projetos”.
O documento PDF contendo o projeto completo devera ser anexado ao sistema
GPPEXx na opgao “anexo” de “Projeto Completo”.

7.2 Apos o cadastro do curso no sistema GPPEx, o docente responsavel devera
produzir o Relatério Final de Curso, conforme disponibilizado na Linha 6 do Anexo I.
O Relatério Final de Curso devera ser cadastrado no sistema GPPEXx acessando as
opcdes “Projetos” e depois “Concluir Projetos”. Ao submeter o relatério final no
sistema GPPEXx, o docente devera concluir o projeto neste sistema e capturar um
print screen apés a agao.

Paragrafo tnico: Para encerramento de um minicurso ou curso de nivelamento sera
exigido print screen do sistema GPPEx comprovando que o proponente tenha
cumprido o disposto no artigo 7.1.

7.3 Apds a conclusao do projeto no sistema GPPEXx, o docente devera preencher o
formulario de encerramento de minicurso, disponibilizado na Linha 7 do Anexo | ou o



formulario de encerramento de curso de nivelamento disponibilizado na Linha 8 do
Anexo .

7.4 No formulario de encerramento, serdo solicitados os diarios de classe contendo
registro dos conteudos, frequéncias e avaliagbes.

7.5 Somente sera enviada ao docente declaracdo comprobatoéria de execugao de curso
caso todos os itens deste edital tenham sido rigorosamente cumpridos.

8. DA EMISSAO DE CERTIFICADOS PARA DISCENTES

8.1 Serdao emitidos certificados para os discentes que obtiverem frequéncia maior ou
igual a 75% do total do curso e que tenham obtido nota maior ou igual a 6,0.

8.2 O discente devera solicitar seu certificado por meio do formulario eletrénico
disponibilizado no site do campus.

9. DO REGISTRO NA NORMATIVA DOCENTE

9.1 O professor ministrante de minicurso ou curso de nivelamento, caso seja docente do
IFSULDEMINAS, devera registrar no sistema da Normativa Docente carga horaria de
aulas semanais equivalente a carga horaria total efetivamente lecionada dividida por
20.

10. DOS CASOS OMISSOS

10.1 Casos omissos neste edital serao resolvidos pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

Pocos de Caldas, 11 de fevereiro de 2019



ANEXO |

Formularios para submissdo/encerramento de cursos

Linha Descrigao Link

1 Submissao das Propostas de minicursos Link

5 Submissao das Propostas de cursos de Link
nivelamento

3 Planilha com Classificacdo e Observacdes para Link
minicursos

4 Planilha com Classificacdo e Observacdes para Link
cursos de nivelamento

5 Modelo de Relatério Final Link

6 Acesso ao GPPEx Link

7 Formulario de encerramento de minicurso Link

8 Formulario de encerramento de curso de Link
nivelamento



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey2FrXJZT-lRKXhAuJkGWXwR7zec--uFgO_zuUUVtZWS8bng/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfFcJ6-xMfR3nYlIlTu_nRa3QB1hx8SrqZHCHrvnOG8BESD4w/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17eCQgS2nYNYus4a99kdd2_3n-yiJCAuqNFrR3Wh4VFY/edit#gid=2069936450
https://docs.google.com/spreadsheets/d/17eCQgS2nYNYus4a99kdd2_3n-yiJCAuqNFrR3Wh4VFY/edit#gid=1193781942
https://docs.google.com/document/d/1yYd78G0J_3GkG30FEhCGye1z6VZJViZS454xn8YgwOg/edit
https://gppex.ifsuldeminas.edu.br/index.php/login
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey2FrXJZT-lRKXhAuJkGWXwR7zec--uFgO_zuUUVtZWS8bng/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfFcJ6-xMfR3nYlIlTu_nRa3QB1hx8SrqZHCHrvnOG8BESD4w/viewform?usp=sf_link

ANEXO Il
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